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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informdciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXII. térvény
30. § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el6irasai alapjan Zalaszentmihalyi K6z6s
énkonnényzati Hivatalnal, Zalaszentmihaly Ko6zségi C)nkorményzata és intézményeinél, P6loske
Kozség Onkormanyzata és intézményeinél, Poloske Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata,
Bucstszentlaszlé  Kozség Onkormanyzata és  intézményeinél, Nemessindorhdza Kozség
Onkorméanyzata és intézményeinél, Nemesszentandras K&zség Onkorményzata és intézményeinél a
kozérdekil adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozésra.

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni Zalaszentmihélyi K6z6s Onkorményzati Hivatal,
Zalaszentmihaly Kozségi Onkorményzata és intézményei, Péloske Kozség Onkorményzata és
intézményei, PSloske Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Bucstszentlaszlo Kozség
Onkorményzata és intézményei, Nemessandorhiza Kozség Onkormanyzata és intézményei,
Nemesszentandras Kozség Onkorményzata és intézményei kezelésében 1évd kozérdekii adatok,
kozérdekbdl  nyilvanos  adatok, valamint koztisztviseldinek, koézalkalmazottainak,
munkavallaloinak kozérdekb6l nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba
- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:
1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis
azonossagra jellemzd ismert -, valamint az abbdl levonhat6, az érintettre vonatkozd

k&vetkeztetés.

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyl 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasival Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mddon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyilijteményes jellegétdl, igy
kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétstt szerzédésekre vonatkozo adat.



3. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

4, adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossidgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

6. adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozdval;

8. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

9. adatkézlé: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzeé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvinos adatok megismerésére iranyulo
igény (toviabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benyujtisa:

A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
szbban,
irasban vagy
- elektronikus Gton
igényt nyujthat be.



4.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

4.2.1. Szobeli igények benyujtasa
a.) személyesen: Zalaszentmihaly, JOkai M. u. 3. szdm alatti hivatalban, iigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a kdvetkezo telefonszamokon: 93/386-081

4.2.2. Irdsbeli igények benydjtdsa

a.) személyesen: Zalaszentmihaly, Jokai M. u. 3. szam alatti hivatalban benytijtva,

b.) postai uton: a 8936 Zalaszentmihaly, Jékai M. u. 3. szdm alatti hivatalnak cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: igazgatas@zelkanet.hu -mail cimre kiildétt levélben,

d.) faxon: a 93/386-081 faxszamon torténhet.

Az igényl6 kozérdekli adat, kézérdekb6l nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli
igényét benyujthatja

- az altala irt igénylési forméban, vagy

- altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szimt melléklet)

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. Akozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél
a hatosagi ligyintéz6 gondoskodik.

4.3.2. A szbban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
- az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
- azigényelt adat a kdzségek honlapjan mar nyilvanossagra keriilt,
- azigényelt adat a munkatarsak nevére, beosztasdra, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,
- azigény a koltségvetési szerv eljardsara, hataskorére, az alkalmazott
Jjogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni €s az igénylot tajekoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keril sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes hatdsagi tigyintéz6hdz vagy
a jegyz6hoz kell kapcsolni.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld jelen
szabalyzat hataly ala tartozd Gnkormdényzatokok, intézmények aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képesek - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.



4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

4.3.10.

A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kdvetd - legrividebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheto
forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte -elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy - az
igényének nem teljesitése miatt - birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31 -éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatod hataridére torténd elkiildése: a hatoségi ligyintézd
feladatat képezi.

A kdzérdek(i adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az
altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazd dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi
modjatdl fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjedéen - a kiilén jogszabalyban (249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet 8. § (16)
bekezdésében) eldirt, a szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozd szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szamla kibocsatasa a gazdalkodasi ligyintézo feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé maésolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az igénylot az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon belil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.



4.3.11. A kézérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a jegyzd jogosult.

5. Adatvédelmi eldirasok

5.1.

A kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem

lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz térténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges;
a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térdlni kell.

5.2.

5.3.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetoleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyén (1. szdmut melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgiltatas teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé - részt le kell
vilasztani a nyomtatvinyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

6. A kozérdekii adatok kiozzétételének rendje

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Jelen szabélyzat hatdly alad tartozé Snkormdanyzatok, intézmények a feladatkorébe tartozéd
tigyekben - igy kiiléndsen az allami és 6nkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
az 4llami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalaséra és az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy
kizarélagos jogok biztositdséra vonatkozoan - kiteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2001. évi CXIL
torvény (tv.) alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimédsolhatd médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimdsolds ¢s a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrél szold 2011. évi CXIL
torvény (tovébbiakban: Info. tv.) 37/C. §-a szerint a kdzpénzek felhasznalasanak 4tlathatésaga
¢rdekében jelen szabalyzat hataly alé tartozé 6nkormanyzatik, intézmények az Info. tv. 37/C. §
(2) bekezdésében meghatarozott adatokat a Kozponti Informéciés Kézadat-nyilvantartas
feliiletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kivetd legaldbb tiz évig elérheté médon, Info.
tv. 37/C. §- (3) bekezdés szerinti bontdsban kdzzéteszik.

A tv. 37. § szerinti kozzEtételi listakon meghatarozott adatait a jelen szabélyzat hataly ala
tartozé énkormdanyzatok, intézmények a zalaszentmihaly.hu honlapon - ha a térvény mésként
nem rendelkezik - a tv. 1. szdmu melléklete szerint (kidzzétételi lista) kdzzéteszi.



A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl, az
adatkdzlonek valé megkiildésérol a jegyzo és a hatosagi tigyintézo felelds.
6.4. A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2. szamu

mellékletét képezi.

6.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok - ha a tv. vagy mads
jogszabalyeltéréen nem rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithatdk el. A megsziinése esetén a
kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabélyzat 2023. janudr 1- t6l 1ép hatdlyba, a kordbban érvényben volt szabdlyzat ettdl az
idoponttdl hatdlyat veszti.

Zalaszentmihaly, 2023. januar 1.

........................ Koo

Dr. Ujj-Hospely Eszter
Jegyzd




Zalaszentmihalyi K6z0s 1. szdmu melléklet
Onkormanyzati Hivatal

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozésa, leirdsa:

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (D-ba tett x jellel kérjiik az igényt jelezni.) A kézérdeki

adatokat
D személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
D személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismemi és masolatot is kérek,
D csak masolat forméjaban igénylem és a masolat
D papir alapu legyen
D szamitogépes adathordozo legyen
D floppy legyen
D CD legyen
D PenDrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)

D elektronikus levél legyen A madsolatot (papir és
szamitogépes adathordozd esetén)

D személyesen kivanom atvenni

D postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
g) Adatheres idOPONHE v
b) Adatkozics idbpontiar.wwsammsamrasssammmapsmes
¢) Adatelbkészitd megnevezEse: . o
d) A felmeriilt KOItSég GSSZEZE: ..ovvvvvrrerrireeirieeeee e
e) Elutasitas esetén az elutasitds 0Ka: ...cccoiriiiiroiiirieiiiere e sbe e s nre s

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem lett teljesitve. Az
adatszolgaltatist kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

DNCVE s v s s S v B s R L B S

L o [0

TelefonSzam: .....ooocvviiiivieriiiee e s E-maileimy oo



1. melléklet a 2011, évi CXIL térvényhez ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Megorzes Adattartalom
1. | A kézfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,| A Az eldz6 allapot |Feltdltve
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus valtozasokat |torlend6
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak kdvetben
elérhetéségei azonnal
2. | A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése A Az el6z0 allapot |FeltSltve
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes valtozasokat  |tbrlendd
szervezeti egységek feladatai kévetben
azonnal
3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes  |A Az el6zo éallapot |Feltdltve
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa, valtozasokat  |t6rlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus |k&vetden
levélcime) azonnal
4. | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezet6 |A Az eldzo allapot |Feltdltve
neve, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, valtozasokat  |torlendd
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend kovetden
azonnal
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, A Az el6z6 allapot |Feltdltve
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetGsége  |valtozdsokat  |torlendd
kovetben
azonnal
6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete A Az el6zd allapot |Nincs ilyen/Nem
vagy ellenOrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében  |valtozdsokat |1 évig tartalmaz adatot
miikédd mas kozfeladatot ellatd szervek kovetden archivumban
megnevezeése, €s 1. pontban meghatirozott adatai azonnal tartasaval
7. | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban A Az elézb allapot |Nincs ilyen/Nem
allo, illetve részvételével miiktds gazdalkodo véltozasokat |1 évig tartalmaz adatot
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai cime, [kdvetden archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal tartasaval
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
8. | A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott A Az el6z0 allapot |Nincs ilyen/Nem
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége valtozasokat |1 évig tartalmaz adatot
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus  |kévetden archivumban
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai azonnal tartasaval
9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A Az eldz6 allapot |Feltoltve
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési  |valtozasokat |1 évig
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt |kovetben archivumban
alapité hatarozat, a kdltségvetési szerv alapito azonnal tartasaval
okirata, vezettje, honlapjédnak elérhetdsége,
miikodési engedélye
10. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve, |A Az el6z6 allapot |Nincs ilyen/Nem
a szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a valtozasokat |1 évig tartalmaz adatot
foszerkesztd neve kovetden archivumban
azonnal tartasaval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A Az el6z§ allapot |Feltdltve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében |valtozasokat |1 évig
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek kdvetden archivumban
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett azonnal tartasaval

torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

10




I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

\ Frissités

\ Megorzés

Adattartalom

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskérét és alaptevékenységét
meghatérozo, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kbzjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és
miikddési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szOvege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Feltoltve

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a fovarosi és megyei
korméanyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
sz616 téjékoztatd magyar és angol nyelven

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az elézd éllapot
torlendd

Nem relevéans

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Nincs ilyen/Nem
tartalmaz adatot

Allamigazgatési, Snkorményzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasidnak
atruhazdsa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazpatési
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak maédja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az igyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd),
az ugyek intézését segitd ttmutatok, az
igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
igyintézéshez hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol
és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

Feltoltve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kizszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Feltoltve
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird

adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az €rintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltend6 kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Feltdltve

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaéja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negy/Fedévente

u oz

Az eldzd allapot | évig
archivumban tartasaval

Nem relevans

A testiileti szerv dontései el0készitésének
rendje, az allampolgari kézremlikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv tiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A vialtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Feltoltve

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolédo

dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
id6épontjatol

Torvény eltéro
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas idopontjat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Feltdltve

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Feltdltve

11.

A kozfeladatot ellatd szerv édltal kiirt
palydzatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Feltoltve

12,

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos

vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgélatrol szolo
jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Feltoltve

13.

A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerill, az
adatvédelmi felelés, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6zf allapot
torlendd

FeltSltve

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az eléz06 allapot | évig
archivumban tartasaval

Feltoltve

15,

A kozérdeki adatokkal kapesolatos
kotelezo statisztikai adatszolgaltatds adott
szervre vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Feltdltve

16.

Azon kozérdekli adatok hasznositasara

iranyuld szerzddések listdja, amelyekben a

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig

archivumban tartasaval

Nem tartalmaz adatot
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kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dd
fel
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17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig |Nem tartalmaz adatot
1évd kozérdekii adatok felhasznélédsara, kovetden azonnal archivumban tartisaval
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek
18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A valtozasokat Az eldzd allapot Nincs ilyen/nem
kiilénos és egyedi kozzétételi lista kévetben azonnal torlendd tartalmaz adatot
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés Adattartalom
. |A kézfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli | A valtozasokat  |A kdzzétételt kbvetd 10 |Feltoltve
térvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés kovetden azonnal |évig
beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban  |Feltoltve
2. |létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd dsszesitett meghatarozott ideig, de
adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd legalabb 1 évig
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres archivumban tartaséval
juttatasai, valamint kéltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyjtott juttatasok fajtaja és mértéke
dsszesitve
A kozfeladatot ellato szerv altal nytijtott, az A dontés A kozzétételt kovetd 5 |Feltoltve
3. |allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti koltségvetési meghozatalat évig
tdAmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas |kdvetd
céljara, Gsszegére, tovabba a tAimogatasi program hatvanadik napig
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tAmogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés A kozzétételt kovetd 5 |Nemleges
4. |allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténé meghozatalat évig
gazdalkodassal tsszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy kovetd
azt meghalado értékil arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, |hatvanadik napig

szolgaltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értekii jog
ataddsara, valamint koncesszidéba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koto felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerz0d¢s targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke kdziil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb iddtartamra ko6tott - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzodé féllel kotétt azonos targyn
szerz6dések értékét egybe kell szimitani
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A koncesszidrdl sz61o torvényben meghatarozott Negyedévente A kiilén jogszabalyban |Nemleges
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai, az meghatarozott ideig, de
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabalyban |Nemleges
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban tartasaval
oktatdsi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatdsara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghaladé kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések |Negyedévente Legalabb 1 évig Nemleges
leirdsa, az azokra vonatkozé szerz6dések archivumban tartasaval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az Negyedévente Legalabb 1 évig Nemleges/Nemleges

ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzbdésekrol)

archivumban tartasaval

terv feltoltve
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Megismerési nyilatkozat

A 2023. 01.01-t6] hatalyos ,,K&zérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szold szabalyzat"-aban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Ujj-Hospely Eszter jegyzo Se2s Ol oy, ; ;éf é:'\
' L

Csorvasy Patrik kirendeltség- T ——

vezetd eI o @vﬁ%—a
Molnér Julianna fémunkatars e TN T

Ll O 08 | L0usdr “Aliuns
Herczegné Haldsz Adrienn |eldado P0a>01.09 )’C"‘-’Q(
Szlcsné Szabo Judit fotanacsos
Horvath Erzsébet fémunkatars
Kulcsar Bélané fotanacsos -y on ~ 4 Y
LON 0813 | Ml Seke
Szabé Lilidna gyakornok X GiLh. :
O4. L4 /
Szab6 Klara tandcsos k
Horvathné Cser Melinda foeldado ST
LS .6ICY <M

Kovacs Attilané intézményvezetd
Szekeres Petra Elndk Po6loske

Kozség Roma

Nemzetisegi

Onkormanyzat

Hardi Edina

tagdvoda vezetd

16

~






